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	Departamento:  (1)

	No. de Oficio:  (2) 


_________________, Jal. a __de ___________de 200_  (3)
C. (Nombre y puesto del Coordinador)

P r e s e n t e:

Por medio del presente me dirijo a usted de la manera más atenta con el fin de otorgarle el presente nombramiento que lo acredita como Coordinador del Programa Institucional de Tutorías con base al procedimiento del SGI para aplicación de Tutorías de los ITS, teniendo como funciones las establecidas en dicho procedimiento en el punto 3.3.4, señalando que el presente tendrá la vigencia durante el  período escolar _______________.

Sin más por el momento me despido aunándole un cordial saludo, agradeciendo su participación activa en el Programa Institucional de Tutorías. 

Atentamente 

Subdirector Académico

c.c.p. Archivo
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

	Número
	Descripción

	1. 
	Anotar el nombre del departamento que emite el oficio.

	2. 
	Anotar el número del oficio correspondiente. Ejemplo: DCEA-001/2003.

	3. 
	Anotar el lugar y la  fecha de elaboración del oficio. 

Ejemplo: La Paz, B.C.S. 2007-02-27.

	4. 
	Anotar el nombre completo a quien se nombra coordinador del PIT

	   5.
	Nombre y firma  del  Subdirector Académico.


