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INSTRUCTIVO DE LLENADO

	Número
	Descripción

	1
	Anotar el nombre del instituto correspondiente

	2
	Anotar el semestre de la agenda escolar. Ejemplo: febrero-junio de 2008.

	3
	Cambiar el mes y los días correspondientes al periodo a realizar.

	4
	Colocar la simbología  en el día correspondiente según la programación de la agenda escolar.

	5
	Anotar el día del mes correspondiente.

	6
	Anotar la descripción de la actividad a realizar, en dicho día y mes.

	7
	Anotar observaciones, notas y/o  sugerencias.

	8
	Anotar la firma del Jefe de departamento de Planeación y/o equivalente.

	9
	Anotar el nombre y firma del Director General del Instituto.

	10
	Anotar fecha de realización.
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