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INSTRUCTIVO DE LLENADO

	NÚMERO
	DESCRIPCIÓN

	1
	Anotar el número de folio que corresponda al RAC que se le va a dar seguimiento..

	2
	Anotar la descripción de  la acción correctiva y/o preventiva determinada para eliminar la causa raíz

	3
	Anotar la fecha de solicitud de la acción correctiva

	4
	Anotar el nombre del responsable de implementar la acción correctiva y/o preventiva.

	5
	Anotar el nombre del responsable de verificar la eficacia de las acciones implementadas.

	6
	Anotar la fecha en que se implemento la acción.

	7
	Anotar el registro de avance de la acción implementada durante el seguimiento que se realiza para ver si la acción elimina la No Conformidad o previene la ocurrencia.

	8
	Anotar la fecha en que se cumple al cien por ciento con la acción implementada lo cual permite cerrar esta acción.

	9
	Anotar el nombre y firma del RD quien es el responsable de elaborar el formato y llevar el control del Estado de las Acciones Correctivas y /o preventivas o en su caso de la persona a quien este haya designado.

	10
	Anotar la fecha en que se llena el formato.


NOTA: ESTE FORMATO SURGE DEL DE REQUISICIÓN DE ACCIONES CORRECTIVAS Y/O PREVENTIVAS SNEST-CA-PG-006-01 POR LO TANTO LOS DATOS ANOTADOS PARA CADA ACCION DEBEN DE CONCORDAR. 
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