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En la población de ___1________ Jalisco siendo la __2__ horas del día _3_ de _4_ del año __5__, en la _____6_____ del Instituto Tecnológico Superior ____7____, se reunieron los C. _______8_______, .Para tratar asuntos ____________9____________________. 

O R D E N      D E L     D I A

i. _______________________10________________________
	Punto del Orden del día
	Descripción del compromiso o pendiente en su caso
	Responsable
	Fecha de inicio
	Fecha de Termino

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Sin otro asunto que tratar se elabora la presente, dándose por concluida la ______________11_________________ a las ____12____ horas de la fecha de su inicio firmando los que intervinieron para su debida constancia.
______________________                                       ______________________  

-13-                                                                            

______________________                                       ______________________

INSTRUCTIVO DE LLENADO

	1
	Anotar el nombre de la población de la reunión

	2
	Anotar la hora de la reunión

	3
	Anotar el día de la reunión

	4
	Anotar el mes de la reunión

	5
	Anotar el año de la reunión

	6
	Anotar el lugar de la reunión

	7
	Anotar el nombre del Instituto

	8
	Anotar todos los que se reunieron mencionando su cargo y lugar de procedencia

	9
	Anotar de que se trata la reunión

	10
	Anotar con números romanos secuencialmente los asuntos a tratar en dicha reunión de trabajo

	11
	Anotar el nombre de la reunión

	12
	Anotar la hora de termino de la reunión

	13
	Anotar el nombre y cargo de todos los que intervinieron en la reunión para su debida constancia
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